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Dersin temel amaci 6grencileri saglik calisanlar olarak mesleki yasamlarinda
ihtiyac duyacaklari beceriler ile donatmaktir. Ders boyunca oOgrenciler, is
mulakati, resmi telefon goérlGsmeleri, is toplantilari dizenleme, basvuru ve
mulakat sonrasi takip mektubu yazma ve resmi dil ve kaliplar kullanarak bir
bilgiyi sunabilme becerilerini calisirlar. Odrenciler ayni zamanda is hayatinda
kullanilan kelime ve kavramlarini bu ders ile taniyabilmektedirler. Esas odagin
is hayatindaki iletisim becerileri olmasinin yani sira, etik ve kiltirel konular
kesfedilirken dildeki dért becerinin galisilmasina ders boyunca devam edilir.
Kelime Bilgisi:

Resmi kurallar gergevesinde is odakli kelimeler kullanma

Okuma Becerisi:
Bilgiyi analiz etme ve is becerileri odakh metinleri ve makalelerdeki ana
fikirleri tarama

Dinleme Becerisi:

Fikirler arasinda baglanti kurabilmek amaciyla bir toplantidaki tartismalan ve
konusmalari dikkatle dinlemek ve neticesinde goris birligine vararak ¢oziime
kavusturma

Konusma Becerisi:
Soru sorma, bilgiyi derleme ve 6zetlemek igin uygun bir dil kullanarak iletisim
kurma

Yazma:
Tesekkir ve is gorlismesi sonrasinda gdnderilecek e-postalarinda resmi
ifadeleri kullanma

Ogrenme Ciktilar

Ogretme Degerlendirme
Yontemleri Yontemleri




iyi yapilandirilmis sebep sonug denemeleri yazar

iyi yapilandiriimis siniflandirma denemeleri yazar

akademik

bilgilendirici paragraflar, resmi formath e-postalar, CV, Kapak Yazisi,
Niyet Mektubu gibi resmi belgeleri yazar

arastirma

iyi yapilandiriimis arastirma ozetleri yazar

yazih bilgiyi dlizenli bir bigimde sunar

Ogretme

Yontemleri:

Degerlendirme
Yontemleri:
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yazilar iginde disgilik ile ilgili kelimeler kullanir
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7,8, 10, 12,14
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7,8, 10, 12,14
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makalelerini ve bdlimlerinin iglevlerini tanir

1: Ders Anlatma, 2: Soru-Cevap, 3: Tartisma, 4: Alistirma ve Uygulama, 5: Gosterme, 6:

Yonlendirilmis Uygulama, 7: Rol Oynama, 8: Calisma Grubu, 9: Benzetim, 10: Beyin

Firtinasi, 11: Alti Sapka, 12: Vaka Calismasi, 13: Laboratuar/Atdlye /Alan Uygulamasi,

14: Kendi Kendine Calisma, 15: Problem Cézme, 16: Proje Temelli Ogrenme

Gorevi

A: Yazili Sinav, B: Sézli Sinav, C: Odev, D: Proje/Tasarim, E: Portfolyo, F: Performans

Hafta

DERS ICERIGI

Konular

Dil Calismasi: Resmi Yazim Formati & Resmi E-Posta Yazimi PPT
Yazma: E-Posta Yazim Calismasi

Giris: Europass Web sitesi

Europass CV Yazimi PPT

CV Ornegi Incelemesi: Silvia Carnali

Europass CV Talimatlar & Sablon
Listening: CV Yazma (PPT'in bir bolimu olarak) + PPT Dinleme Geri dénutu

CV Yazma

J. Newsted CV Hata Bulma Calismasi

CV Ornekleri Incelemesi: Betty Smith & #1 ve #2 Numarali Ornekler
Europass CV Ornegi: Kayla Chan

CV Hazirlama Tavsiyeleri: Kaginilmasi Gereken Kaliplar / Video izleme + Not
Alma Calismasi

Okuma: CV’nizin One Cikmasini Saglayacak 5 Adim

Kapak Yazisi Hazirlama

Kapak Yazisi Yazimi PPT

Kapak Yazisi Giris Paragrafi Calisma Sayfasi #1

Kapak Yazisi Govde Paragrafi Calisma Sayfasi #2

Kapak Yazisi Icin Uygun Dil Kullanimi

Kapak Yazisi icin Ornek Yapi

“Muhtesem bir Kapak Yazisi icin 5 Adim” / Video izleme + Tartisma

Deneme Yazma

A. Siniflandirma Denemesi Yazimi
Siniflandirma Denemesi Giris PPT
(Deneme Pratigi PPT)

Calisma
Materyalleri

EDP 101 Course
Pack

EDP 101 Course
Pack

EDP 101 Course
Pack

EDP 101 Course
Pack
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Ornek Paragraflarin incelenmesi
Yazma Galismasi #1: Giris Paragrafinin Yazimi “Hekimlikteki Uzmanlik
Tarleri”

Deneme Yazma

A. Siniflandirma Denemesi Yazimi

Deneme Ornegi #1 “Bir Dahaki Sefere Cin Tibbini Deneyin”

Deneme Ornedi #2 “Adiz Saghigi Hijyeni Uzmani”

Siniflandirma Denemesi PPT

Siniflandirma Denemesi Pratigi

Yazma Calismasi #2: Govde Paragrafinin Yazimi “Hekimlikteki Uzmanhk
Turleri”

Deneme Yazma

A. Siniflandirma Denemesi Yazimi

Deneme Taslagi (Sema) “Soguk Alginhgi Careleri”

Sonug Paragrafi Yazma Calismasi: “Dis Estetigi Operasyonu Turleri”
Yazma Calismasi #3: Sonug Paragrafinin Yazimi “Hekimlikteki Uzmanhk
Tarleri”

Akran Karsilastirmasi Kontrol Listesi (istedge bagh aktivite)

Deneme Yazma

B. Sebep - Sonug Denemesi Yazma

Sebep - Sonug Deneme Yazimi PPT

Ornek Deneme Analizi

Yazma Calismasi #1: Yazma Giris Paragrafi: "Dis Anksiyetesinin Sebep ve
Etkileri”

Ara Sinav - Bolim I

B. Sebep - Sonug Denemesi Yazma

Ornek Deneme Analizi: “Uyuyamama Hastalgi”

Sebep - Sonug Denemesinde Gegisler: “Uyuyamama Hastahgi”
Yazma Galismasi #2: Yazma Govde Paragrafi

“Dis Anksiyetesinin Sebep ve Etkileri”

B. Sebep - Sonug Denemesi Yazma
Yazma Alistirmasi

“Dis Anksiyetesinin Sebep ve Etkileri”/ Akran Tarafindan Yapilan Diizeltme

Calismasi

Deneme Taslaklari Uzerine Geri déniitler
Yazma Galismasi #3:

Yazma Sonug Paragrafi

“Dis Anksiyetesinin Sebep ve Etkileri”

A. Arastirma Makalesi Yazma
Arastirma Makalesinin Amaci PPT
Arastirma Makalesinin Yapisi PPT
Orneklerin incelenmesi & Alistirmalar
Ara Sinav - Bolum II

Ozet Yazma

Ozet Nasil Yazilir PPT

Ozet Yaziminda Kullanilan Sik Kullanilan ve Faydali Kaliplar
GUdimli Yazma Calismasi #1

Ozet Yazma

6 Adimda Ozet Nasil Yazilir PPT

Gudumla Yazma Calismasi Alternatif Calisma #1 Veya #2
Ek Aktivite: Ozet Yazma Video

Odev #2
Niyet Mektubu Yazma

Niyet Mektubu Nasil Yazilir PPT . )
Niyet Mektubu — Tavsiye Edilen Yapi & lyi bir Niyet Mektubu Ornegi

EDP 101 Course
Pack

EDP 101 Course
Pack

EDP 101 Course
Pack

EDP 101 Course
Pack
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Pack
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Niyet Mektubu Yazma Kilavuzu

Ders Kitabi

Ek Kaynaklar

ONERILEN KAYNAKLAR

EDP101 Course Pack

MATERYAL PAYLASIMI

Belgeler -
2 Europass CV Yazma - Makale Ozeti Yazma - Siniflandirma Denemesi Yazma -
Odevler )
Sebep Sonug Denemesi Yazma
Sinavlar Ara Sinav (Proje-I/1I), Dénem Sonu Sinavi
DEGERLENDiRME

DONEM iCi CALISMALAR SAYISI YUzZDESi
Odevler 2 30
Ara Sinav 1 30
Dénem Sonu Sinavi 1 40

Toplam 100
DONEM iCi CALISMALARIN GEGME NOTUNA KATKISI 1 60
DONEM SONU (FINAL) SINAVININ GECME NOTUNA KATKISI 1 40

Toplam 2 100

DERSIN PROGRAMA KATKISI
. Katki
No Program Ogrenme Ciktilar
123 45
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OGRENCI IS YUKUNE GORE TAHSIS EDILEN AKTS
o Sire Toplam Is Yuki
Etkinlikl
tkinlikler Sayi (Saat) (Saat)
Derse Katilim 3 14 42
Bireysel Calisma 3 14 42
Makale Yazma 5 1 2
Ara Sinav 2 1 5
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavi igin Bireysel Calisma 1 1 1
Toplam Is Yiikii 90
Toplam is Yiikii / 30 (Saat) 3,0
Dersin AKTS Kredisi 3
SURUM BiLGisi
PRODUCED BY VERSION NO DATE




